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Governo do Estado de Roraima
"Amazénia: patriménio dos brasileiros"”

DECRETO EXECUTIVO

DECRETON°.34 £ { -E,DE £9 DE AGOSD DE 2024

Dispoe sobre a fase preparatoria para a aquisi¢do de bens ¢ a contratagio
de servigos de qualquer natureza e, no que couber, para contratagio de
obras e para contratagio de Solugdes de Tecnologia da Informacio e
Comunica¢do — TIC, no dmbito dos orgéos da Administragio Direta, das
Autarquias e das FundagBes do Poder Executivo Estadual, nos termos da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RORAIMA, no uso das atribui¢bes que lhe
confere o art. 62, inciso III, da Constitui¢io Estadual, e considerando o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Secio 1
Abrangéncia

Art. 1° A fase preparatéria para a aquisi¢io de bens e a contratagao de servicos de
qualquer natureza e, no que couber, para contratagio de Solucdes de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagio — TIC, no mbito dos érgios da Administragdo Direta, das Autarquias e das Fundagdes do
Poder Executivo Estadual observarfio o disposto neste Decreto.

§ 1° Aplicam-se as disposi¢bes deste Decreto as contratagSes regidas pela Lei Federal n”
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° As empresas publicas, as sociedades de economia mista e suas subsidiarias, nos
termos do regulamento interno de que trata o art. 40 da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016,
poderio adotar, no que couber, as disposigoes deste Decreto.

§ 3° Quando o objeto da contratagio for solugdo de TIC, além do previsto neste Decreto,
deverdo ser observadas as normas especificas expedidas pelo 6rgio estadual competente.

§ 4° Para as contratagbes com a utilizacio de recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntdrias, a utilizagdo das regras e dos procedimentos da regulamentagdo federal sera
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obrigatdria, exceto nos casos em que a le1 ou a regulamentagido especifica que dispuser sobre a modalidade
de transferéncia discipline, de forma diversa, as contratagdes com os recursos de repasse.

Secao I1
Conceitos

Art. 2° Para os fins do disposto neste Decreto, serdo adotadas as definicGes trazidas no
art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e as seguintes:;

I - demanda: necessidade da Administragio que precisa de uma solugdo e d4 inicio ao
processo de contratacio;

I - solugdo: resultado encontrado, com a realiza¢io de um estudo técnico, apto a suprir
uma demanda;

III - pesquisa de precos: € a etapa do procedimento que objetiva definir o valor estimado
da contratacao,

IV - mapa comparativo de precos: é o documento formal representado em planilha que
compila os precos praticados no mercado a partir da pesquisa de pregos realizada;

V - valor estimado da contratagdo: ¢ o valor resultante da aplicacio de métodos
matemaéticos ou de outro critério devidamente justificado, a partir dos valores obtidos na pesquisa de
precos, que seja compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados piblicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala
¢ as peculiaridades do local de execugfio do objeto;

VI - media aritmética: € o valor que se obtém somando o valor de todos os dados ¢
dividindo a soma pelo numero de dados;

VII - meédia saneada: ¢ a média aritmética obtida apds expurgo dos valores que
apresentam grandes variacdes em relagdo aos demais;

VI - mediana: € o valor do meio quando o conjunto de dados estd ordenado do menor
para o maior, sendo que, quando o numero de dados for impar, a mediana corresponde ao valor central, e
quando o numero de dados for par, a mediana corresponde 4 média dos dois valores centrats;

IX - preco excessivamente elevado: € o preco pesquisado que ultrapassa 30% (trinta por
cento) em relacdo a média aritmética;

X - prego inexequivel: € o preco pesquisado que estd 30% (trinta por cento)} abaixo da
média aritmética;

XI - obras, servigos e fornecimentos de grande vulto: aquele cujo valor EtﬁiTﬂHd@_-élgﬂgF?

RS 100.000.000,00 (cem milhdes de reais). e :
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CAPITULOIL
DA FASE PREPARATORTA

Art. 3° A fase preparatoria, de que trata o inciso I do art. 17 da Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021, € caracterizada pelo planejamento e devera:

I - ser compativel com o plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, nos termos
do regulamento préprio;

Il - estar em consondncia com as leis orcamentdrias e os art. 15 ¢ 16 da Lel de
Responsabilidade Fiscal;

III - abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas ¢ de gestio compreendidas
no art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e aquelas que possam interferir na contratagao.

Art. 4° A fase preparatoria de cada aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos
observara as seguintes etapas:

I - Documento de Formalizacio da Demanda - DFD;

IT - designacao da equipe de planejamento;

III - elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP,

IV - realizacdo da pesquisa de prego;

V - analise de riscos;

VI - elaboragdo do Termo de Referéncia - TR;

VII - elaboracio da minuta de edital de licitaco, se for o caso;
VIII - elaboragio da minuta de contrato, se for o caso.

§ 1° A designaciio de que trata o inciso II deste artigo serd formalizada mediante portaria
nos autos do processo administrativo de contratagdo, conforme dispde o § 2° do art. 6° deste Decreto.

§ 2° Compete 4 equipe de planejamento da contratagio a execucdo das etapas da fase
preparatoria previstas nos incisos III, IV, V e VI do caput do art. 4° deste Decreto.

§ 3° Fica facultada a atribui¢io das etapas da fase preparatoria previstas nos incisos VII ¢
VIII do caput do art. 4° deste Decreto & Secretaria de Estado de Licitacdo ¢ Contratagdo — SELC, quando o
drgdo competente ndo dispuser de setores especificos com a atribui¢do de elaborarem editais ¢ ¢
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§ 4° Na renovacdo da vigéncia de contrato de servigo prestado de forma continua,
passivel de prorrogagdes sucessivas na forma do art. 107, da Le1 Federal n® 14.133, de 1° de abnl de 2021,
fica dispensada a observéncia das fases previstas no caput deste artigo.

§ 5° A documentagdo produzida na fase preparatoria da contratacdo devera instruir o
processo administrativo respectivo para posterior selegdo do fornecedor.

Secao [
Do Procedimento Inicial

Art. 5° O procedimento inicial consiste na abertura de processo administrativo por meio
da elaboracio do “Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD” pela area requisitante, conforme
modelo constante do Anexo I deste Decreto.

§ 1° O documento de que trata o caput deste artigo deverd contemplar:
I - a descrigdo da demanda;
II - a justificativa da necessidade da contratagio;

III - a quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - a estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - a indicagio da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontiniidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - o grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VII - a correlagdo ou interdependéncia com outro DFD, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas;

VIII - 0 nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

§ 2° O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante & area técnica para fins de andlise, complementacio das informagdes,
compilagdo de demandas e padronizacgdo.

——

§ 3° O prosseguimento do procedimento de contratagdo fica condicionando 4 autorizaes
da autoridade maxima do érgdo ou da entidade demandante. R ]

Secdo
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Da Designacio da Equipe de Planejamento

Art. 6° Caber4 a autoridade maxima do 6rgao ou da entidade demandante, ou a quem esta
delegar, designar a equipe de planejamento da contratagdo.

§ 1° A equipe de planejamento da contratacio € o conjunto de agentes publicos que
relinem as competéncias necessarias a completa execugéo das etapas de planejamento da contratacao, o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais ¢ de uso do objeto, licitagdes e contratos,
dentre outros.

§ 2° A designaciio de que trata este artigo sera formalizada mediante portaria nos autos do
processo administrativo de contratagao.

Seciio I11
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 7° O ETP é o documento que evidencia o problema a ser resolvido para satisfagdo do
interesse piiblico, bem como a melhor solucdo dentre as possiveis, servindo de base a elaboragio do Termo
de Referéncia - TR, e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da
contratagio.

Subsecio I
Da Obrigatoriedade

Art. 8° E obrigatéria a elaboragdo de ETP para a aquisido de bens e contratagdo de
servicos, na fase de planejamento dos seguintes processos licitatorios e contratagdes diretas:

I - que resultem em contratos administrativos do Estado;

I - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou contetido artistico, técnica e prego,
maiot retorno econdmico ou maior desconto;

III - de aquisi¢do de bens e prestacio de servigos considerados inéditos no dmbito do
Estado, no 6rgdo ou na entidade demandante e de aquisigio de bens e prestagdo de servigos que nao
tenham sido contratados nos ultimos 10 (dez) anos pelo 6rgdo ou pela entidade demandante;

IV - de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos em que haja necessidade de reavaliar a
forma de contratagdo contida em contrato anterior;

V - de aquisi¢do de bens que eventualmente possam ser classificados como de luxo, nos
termos do art. 4° do Decreto n° 34.222-E, de 24 de abril de 2023, a fim de demonstrar seu carater essencial
ao atendimento da necessidade da administragio;

VI - de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos cujo valor estimado da licitagdo ou
contratagdo direta supere RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), exceto processos de credenciamento;
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VIII - de fornecimento e prestagdo de servigo associado, nos termos do inciso XXXIV do
art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IX - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abnl de 2021;

X - quando houver a possibilidade de op¢do entre aquisi¢io ou locagdo de bens imévels
ou bens moveis duraveis;

XI - para contratagdes de Solugdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacio - TIC.

§ 1° Novas contratagdes poderdo ser incluidas no rol mencionado, conforme demandas
especificas e reavaliactes de gestdo, mediante ato da Secretana de Estado de Licitagdo e Contratagdo.

§ 2° A obrigatoriedade da elaboragdo do ETP de que trata o caput serd dispensada nas
contratacoes diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos I, II, I, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art.
90 da Let Federal n° 14.133, de 1° de abnl de 2021, bem como nas hipéteses de prorrogacdo contratual
previstas em lel.

§ 3° Existindo plano de trabalho ou outro eventual documento que o substitua, sera
obrigatoria a juntada de sua cépia e dispensada a juntada do ETP no processo licitatdrio.

§ 4° Os ETPs para servicos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade podem ser
elaborados em tinico documento, desde que fique demonstrada a correlagdo entre os objetos abrangidos.

§ 5° Os ETPs de contratacdes anteriores do mesmo oOrgdo ou entidade poderfo ser
ratificados nos processos licitatérios e confratacdes diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante
documento formal nos autos que apresente justificativa para essa op¢do ¢ declaragdo devidamente
fundamentada com relagdo a viabilidade técnica e atualidade econdmica do estudo.

§ 6° Quando o objeto da contratagdo for solucdo de TIC, além do previsto neste decreto,
deverdo ser observadas as normas especificas expedidas pelo Centro de Tecnologia de Informagio
Fazendaria — CETIF.

§ 7° Nas situagdes em que o ETP nao for obrigatorio, faculta-se a sua elaboragdo sempre
que se entender pela conveniéncia de maiores estudos para definicdo da melhor contratacdo pela
administracio.

Subsecao II
Da Elaboragio

Art. 9° O ETP contera os seguintes elementos:

I - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser resolvido se
. - ’ . e ==
a perspectiva do interesse publico; p—— 4
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II - demonstragio do alinhamento entre a contratagio e¢ o planejamento do 6rgdo ou
entidade, bem como identificacio da previsio no Plano de Contratagéio Anual — PCA, ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsdo nesse plano;

I11 - descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugédo entre aqueles
disponiveis para o atendimento da necessidade piiblica, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, que consiste na prospec¢do ¢ analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre
outras opgdes:

a) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros o6rgios e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da administragéo;

b) ser considerada a incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia,
exatidio, seguranca, transparéncia, impessoalidade, padronizagdo ou controle, se for o caso;

¢) ser realizada consulta ou audiéncia piblica com potenciais contratadas para coleta de
contribuic¢des;

d) em caso de possibilidade de aquisi¢io ou prestagdo de servigo, inclusive no caso de
locagiio de bens, para a satisfagio da necessidade piblica, serem avaliados os custos e os beneficios de
cada opcio para escolha da alternativa mais vantajosa;

¢) serem consideradas outras op¢des menos onerosas 4 administragdo, como
chamamentos piblicos para doagdo e permuta.

V - descricio da solugio final definida como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas aos insumos, a4 garantia, 3 manutencfo e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagoes,
de modo a possibilitar a otimizag¢do dos gastos publicos;

VII - estimativa dos valores unitirios e globais da contratagdo, observando-se as
disposigdes contidas na Secdo V do Capitulo IT deste Decreto, a fim de realizar o levantamento do eventual
gasto com a solugo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opgao;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagiio;

IX - apresentacdo de contratagbes correlatas e/ou interdependentes que possam impactar
técnica e/ou economicamente nas solucdes apresentadas; P
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X - demonstracio dos resultados pretendidos em termos de efetividade, economicidade,
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis e de desenvolvimento
nacional sustentavel;

XI - descrigdo das providéncias a serem adotadas pela administra¢do previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagio e
gestao confratual ou a adequagdo do ambiente da organizagio;

XH - descrigdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas preventivas e
corretivas incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade ¢ adequacdo da
confratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, apéds o levantamento do mercado de que trata o inciso IV, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagio sdo
realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso IX, entende-se por contratagdes correlatas aquelas
cujos objetos sejam similares ou correspondeites entre si € contratagdes interdependentes aquelas em que a
execugdo da contratacdo tratada poderd afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragio
Piblica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I, VI, VII,
VIII e XIII e, quando néo contemplar os elementos descritos nos outros incisos do caput, apresentar as
devidas justificativas no préprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisi¢des de bens deverdo priorizar o
levantamento dos histdricos de consumo dos materiais a serem adquiridos, os Planos de Contratagdes
Anuais e as intengdes de registro de precos, quando houver.

Art. 10. O ETP poderd ser divulgado como anexo do TR, salvo quando tiver sido
classificado como sigiloso, ou se o o6rgdo ou entidade responsavel pela licitacdo entender cabivel a sua
divulgacdo apenas apds a homologacio do processo licitatorio, nos termos do § 3° do art. 54 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Quando ndo for possivel divulgar o ETP devido a sua classificagéo,
podera ser divulgado como anexo do TR um extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas e
que forem relevantes para a compreensado da demanda ptiblica.

Secio IV
Da Anilise de Riscos

Art. 11. A analise de riscos € documento constituido a partir da identificacdo dos
principais riscos que possam comprometer a efetividade do planejamento, gestdo e ﬂxmuq_ﬁ;_g,citggm)
conforme modelo adotado pelo Estado em regulamento especifico. e
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§ 1° A responsabilidade pela elaboracdo da andlise de riscos compete & equipe de
plane]amento da contratacio, devendo abranger as etapas previstas neste artigo.

§ 2° Para tratamento dos riscos, previsto no inciso IV do art. 4° deste Decreto, nas
contratacdes de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, poderdo ser adotadas as
medidas previstas no art. 121, § 3°, da Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° Para servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade, pode ser elaborada
analise de riscos em Unico documento, desde que fique demonstrada a correlagdo entre os objetos
abrangidos.

Art. 12. A analise de riscos devera ser atualizada e juntada aos autos do processo de
contratacio pela equipe de planejamento da contratagdo antes da assinatura do contrato ou Instrumento
equivalente, observando o disposto em regulamento especifico.

Pargrafo unico. Os riscos indicados na anélise de riscos serdo somente os especificos do
objeto a ser contratado.

Art. 13. A analise de riscos podera ser dispensada quando se tratar de:

I - contratacdes cujos valores se enquadram nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei
n. 14.133, de 1° de abril de 2021 e respectivas atualizagdes; ¢

1 - contratagdes previstas nos incisos I, VII e VIII do art. 75 e no § 7° do art. 90 da Lei
n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Segdo V
Da Pesquisa de Prego

Subsecio I
Objetivos

Art. 14, A pesquisa de pregos objetiva, conforme o caso:

I - estipular o valor estimado e/ou maximo da licitacdo;

Il - aferir a vantagem em aderir & Ata de Registro de Prego — ARP de outro 6rgdo ou
entidade municipal, estadual ou federal;

III - verificar, no caso de aditivos contratuais de prorrogagdo de contratos, se 0 valor
proposto pela empresa contratada estd de acordo com 0s pregos praticados no mercado;

IV - avaliar, no caso de inexigibilidade de licitacdo, se o valor proposto
contratacio esta de acordo com o praticado no mercado; e .——-—-—_.7
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V - buscar, no caso de dispensa de licitacdo, a proposta que melhor atenda 2
administra¢do, com excecido daquelas processadas por meio de cotagdo eletrénica em que a pesquisa
objetiva estipular valor estimativo.

Subsecdo I1
Formaliza¢io

Art. 15. A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterd, no minimo:

I - 1dentificagdo do processo administrativo;

II - descrigdo do objeto a ser contratado;

II - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

1V - caracterizac¢ido das fontes consultadas;

V - série de precos coletados;

VI - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VII - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a descongideracio de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente clevados, se aplicavel;

VIII - meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dio suporte; e

IX - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV do art. 17 deste Decreto.

Subsecao III
Critérios

Art. 16. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e
marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execucdo do objeto.

Paragrafo tinico. No caso de previsdo de clausula sobre alocacio de matriz de riscos, no
Termo de Referéncia, entre o contratante e o contratado, para o calculo do valor estimado da contratagfo,
poderdo ser considerados a taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atnbulduig_ﬂf_7

contratado, de acordo com metodologia predefinida pelo Estado.

Subsecio IV
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Parimetros

Art. 17. A pesquisa de precos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatério para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a utiliza¢éo
dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou n&o:

I - composigio de custos unitérios menores ou iguais & mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de pregos disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Piiblicas (PNCP), no periodo de 1 (um) anoc anterior a data da pesquisa de precos;

11 - contratacdes similares feitas pela Administragdo Pdblica, em execugao ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IIT - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ou estadual e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data ¢ hora de acesso ¢ compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgag@o do edital;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotagiio, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nio tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais cletronicas e/ou em bases do estado de
Roraima, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacdo do Edital;

§ 1° Deverdio ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° A pesquisa de pregos realizada a partir de dados constantes de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, nos termos do inciso III do caput deste artigo, deve observar os
seguintes requisitos ¢ vedacdes:

I - a pesquisa deve ser realizada perante empresas legalmente estabelecidas;

Il - o item cotado devera estar disponivel para venda ou contratagio no momento da

consulta;
Il - a pagina eletrénica acessada deverd ser copiada e disponibilizada nos autos,
contendo as seguintes informagdes relativas ao item pesquisado: e ‘“)

e J

LY

a) identifica¢do do fornecedor;

b) enderego fisico e eletrénico;
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c) data e hora do acesso;
d) especificagio do item;
¢) prego;
) quantidade; e
g) frete
IV - ndo serdo admitidas as cotagdes:
a) que ndo possam ser documentadas para posterior comprovacio;

b) de itens com especificagdes ou caracteristicas que ndo sejam similares as
especificagdes solicitadas;

¢) provenientes de sitios de leildo;
d) de ttens usados, avariados, remanufaturados ou provenientes de mostruarios;
¢) que velculem pregos promocionais, saldos ou queima de estoque.

§ 3° Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com formecedores, nos
termos do inciso 1V do caput deste artigo, deverdo ser observados:

I - a compatitilidade entre o prazo de resposta conferido ao fornecedor e a complexidade
do objeto a ser licitado;

II - a obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto;
b) valor unitario e total;

¢) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) do proponente;

d) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato da empresa ou do responsave!
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¢) nome completo e identificagdo do responsavel;

f} data de emissao.

I - a prestagio de informagdes aos fornecedores acerca das caracteristicas da
contratacdo com vistas 2 melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado;

IV - a isonomia de tratamento entre os fornecedores consultados, prestando-lhes as
mesmas informagdes, esclarecimentos e documentagéo necesséria & elabora¢o do or¢amento, tais como,
especificacio do objeto e dos critérios de fornecimento (prazos, local de entrega/prestacdo, quantidade,
frete, garantia, entre outros).

§ 4° Na hipotese do parimetro de que trata o inciso IV do caput deste artigo ser
empregado de forma combinada com outros parametros, admitir-se-4 que a pesquisa direta seja realizada
com menos de 3 (trés) fornecedores.

§ 5° Para comprovagio da realizagdo da pesquisa de pregos ¢ necessario juntar aos autos
copia legivel dos relatorios emitidos pelos sitios eletronicos, portais e ferramentas governamentais, das
péaginas consultadas dos portais de compras governamentais, dos contratos e das atas de registro de pregos
vigentes firmados por outros orgdos publicos, das paginas consultadas nos sites especializados e da
resposta obtida perante o fornecedor, ainda que se trate de manifestacio de desinteresse de ofertar cotagao.

Subse¢do V
Metodologia para Obtencido do Preco Estimado

Art. 18. Serfio utilizados, como métodos para obten¢dio do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art. 17,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° A escolha da média ou da mediana como método matematico a ser empregado na
definicdo do valor estimado da contratagdo devera observar os seguintes procedimentos:

I - realizacdo do calculo da média aritmética do conjunto de valores obtidos na pesquisa

de precgos;

II - identificacdo do desvio padrio existente no conjunto de valores obtidos na pesquisa
de precos;

11 - delimitacio do méaximo desvio ¢ do minimo desvio;

IV - exclusio dos valores pesquisados que se enquadrem como inex_g:qlﬁvf_iggiq
excessivamente elevados; P e _

"

V - realizacio do calculo da média saneada;
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VI - identificagdo do coeficiente de variacdo da média saneada;
VII - adogio, para definir o valor estimado da contratagio, da:

a) média, caso os valores considerados na elabora¢do da média saneada apresentem
coeficiente de variagéo igual ou inferior a 30% (trinta por cento);

b) mediana, caso os valores considerados na clabora¢do da média sancada apresentem
coeficiente de variagfio superior a 30% (trinta por cento).

§ 2° Nos casos em que, apds esgotada a pesquisa nas fontes arroladas no art. 17 deste
Decreto, ndo forem encontradas 3 (trés) cotagdes para definicdo do valor estimado da contratagdo na forma
do caput deste artigo, o servidor responsavel pela elaboragdo da pesquisa de pregos devera registrar os
motivos dessa ocorréncia e utilizar a média ou outro critério para a definicdo do valor estimado da
contratagdo, observado o disposto no § 6° deste artigo.

§ 3° Nos casos em que, ap6s a exclusdo dos valores inexequiveis e excessivamente
elevados, restarem menos de 3 (trés) cotacdes para definigdo do valor estimado da contratagdo, o servidor
responsavel pela elaboragdo da pesquisa de precos devera adotar o procedimento estabelecido na parte
final do § 2° deste artigo.

§ 4° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo servidor responsavel e
aprovado pela autoridade competente, poderdo ser utilizados outros critérios para definigio do valor
estimado da contratacio, distintos daqueles métodos matematicos previstos no caput deste artigo.

§ 5° Com base no tratamento de que trata o caput, o pre¢o estimado da contratacio
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 6° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 7° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 8° Excepcionalmente, serd admitida a determinac®o de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pela autoridade competente.

§ 9° Caso ocorra evento superveniente apos a elaboragio do documento de pesquisa de
preco que afete o valor do objeto, para mais ou para menos, poderd ser reavaliado o preco de referéncia
antes da divulgacdo do instrumento convocatério, podendo, inclusive, submeter o objeto a nova pesquisa,
desde que devidamente justificado no respectivo processo.

§ 10. A Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ deverd comunicar a0s Grgags=E )
entidades do Governo do Estado de Roraima responsaveis por conduzir procedimentos_li '
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contratagio direta acerca da formalizacdo e do andamento de quaisquer atos normativos que diminuam ou
majorem tributos.

Subsecio VI
Da Inexigibilidade e da Dispensa de Licitacéo

Art. 19. As contratagdes diretas decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitago
estdo sujeitas ao disposto neste Decreto e as disposi¢des complementares presentes nos paragrafos deste
artigo.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no artigo
16, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos 1dénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, pablicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratagao pela
Administra¢do, ou por outro meio idéneo.

§ 2° FExcepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o § 1° deste artigo podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade
com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagio direta por inexigibilidade se a justificativa de precos
demonstrar a possibilidade de competigdo.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagio com base nos incisos I e IT do artigo 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de preos podera ser realizada concomitantemente a
sclecdo da proposta economicamente mais vantajosa, mediante solicitacio formal de cotagoes a
fornecedores.

§ 5° O procedimento definido neste artigo sera realizado mediante solicitacido de cotagao
por meio de expedi¢do de oficio ou e-mail a fornecedores.

Subsecio VII
Da Prorrogacio Contratual

Art. 20. A vantagem econdmica para prorroga¢do dos coniratos continuados com
dedicacdo exclusiva de mio de obra estard assegurada, sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de
precos, nas seguintes hipoteses:

I - quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha
de salarios serdo efetuados com base em acordo, convengdo, dissidio coletivo de trabalho ou em
decorréncia de lei;

II - quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo
insumos e materiais, com excecdo daqueles previstos no inciso I deste artigo, serao efetuados com base em
indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlacdo possivel com
segmento econémico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer ind

setorial, com base no Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE). __;;_H-—*"”’__;:__ﬁ*—_'—_-”
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Paragrafo tmico. O érgdo ou a entidade contratante devera realizar negociagdo contratual
para a redugdo e/ou a eliminacdo dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos no ano anterior de vigéncia do contrato.

Art. 21. Na prorrogagdo de servigos continuados sem dedicagdo exclusiva de mio de
obra, presume-se a vantagem econdmica dos precos contratados quando atestado pela autoridade
competente do érgdo ou da entidade contratante que o indice de reajuste aplicavel ao contrato acompanha a
ordinaria variagfo dos precos de mercado, hipdtese em que fica dispensada a realiza¢io de pesquisa de
Precos.

Subsec¢ao VIII
Orientacdes Gerais

Art. 22. A etapa da pesquisa de precos serd concluida com a elaboragiio da nota técnica
de analise critica de pesquisa de pregos, a qual devera conter no minimo as informacdes descritas no art. 15
deste Decreto, conforme modelo constante no Anexo II deste Decreto.

Art. 23. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaborag@o das propostas, salvo na hipétese de licitacio cujo critério de julgamento for
por maior desconto.

Art. 24. Para fins de defini¢do do valor estimado da contratagio previsto no art. 15 deste
Decreto, podera ser utilizada planilha eletrénica para a elaboracdo automética dos calculos.

Seciao VI
Do Termo de Referéncia

Art. 25. O TR € documento obrigatério para os processos licitatorios ¢ contratagdes
diretas destinados 2 aquisi¢des de bens e contratagdo de servigos, devendo conter os seguintes pardmetros e
elementos descritivos:

I - defini¢do do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida, o prazo do
contrato e, se for o caso, a posstbilidade de sua prorrogagio;

II - fundamentacio da necessidade da contratacdo, do quantitativo do objeto e, se for o
caso, do tipo de solugdo escolhida, que poderd consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar
comrespondente, quando este for realizado e divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da
contratacio direta;

Il - para as contratagdes que envolvam Solugdes de Tecnologia da Informacgido e
Comunica¢do — TIC, com as necessidades tecnoldgicas e de negdcio;

IV - justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo, que poderd consistir na

referéncia ao estudo técnico preliminar, quando este for realizado e divulgado previamente—ga=—
processamento da licitacdo ou da contratacio direta; % 7
- - r
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V - previsdo da vedagfio ou da participagdo de empresas sob a forma de consércio no
processo de contratacio, exigindo-se justificativa nas hipéteses de vedagao;

V1 - descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
bem como suas especificacdes técnicas, que podera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar
quando este for realizado e divulgado previamente a0 processamento da licita¢do ou da contratacdo direta;

VII - requisitos da contratagdo, limitados aqueles necessarios e indispensaveis para o
atendimento da necessidade publica, devendo especificar, quando for o caso:

a) indicacio de marca ou modelo, desde que devidamente justificado;

b) exigéncia de prospectos, manuais, ou amostras;

c) possibilidade de subcontratagdo;

d) vedacéo a participagfo em consorcio;

e) garantia da contratagéo.

VIII - modelo de execucdo do objeto, que deve especificar, quando for o caso:
a) forma de fornecimento;

b) condicdes de entrega;

¢) garantia técnica, manutengdo e/ou assisténcia técnica.

IX - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a €Xecucao do objeto sera
acompanhada ¢ fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade;

X - critérios de recebimento, medicdo e de pagamento, que deverdo especificar, quando
for o caso:

a) o recebimento do objeto de forma provisoria e dﬁ:_ifm";_l:}g;—;_j

- 'F'.-FF'-FF-. -

b) o prazo para pagamento; A

¢} a forma de pagamento;
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XI - formas e cntérios de selecdo do fornecedor, que deverfo especificar, quando for o
caso:

a) forma de selegfio ¢ critério de julgamento de proposta;

b) exigéncias de habilitacdo, contemplando habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista, limitadas aos critérios necessarios e indispensaveis para o atendimento da necessidade piblica;

¢} qualificagdo técnica e econdnuco-financeira, limitadas aos necessarios e
mdispensaveils para o atendimento da necessidade ptublica;

d) critérios de aceitabilidade da proposta.

XII - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo ¢ dos documentos que lhe dio suporte, com os pardmetros utilizados
para a obtencido dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado, salvo se adotado or¢amento de carater sigiloso, o que devera ser justificado;

XIII - adequagfo orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar de processos para
formac¢do de registro de precos, os quais deverdo indicar apenas o cdédigo do elemento de despesa
correspondente;

XIV - obriga¢des da contratante e do contratado;
XV - san¢des administrativas;
XVI - matriz de riscos, quando for o caso.

§ 1° Os pardmetros e eclementos descritivos arrolados neste artigo, quando
corresponderem aqueles previstos em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitaggo, como
minuta de edital e de contrato, poderio consistir no referenciamento ao instrumento padronizado
correspondente.

§ 2° O TR constara como anexo do edital nos casos de licita¢do.

§ 3° Nos casos de contratacdo sob o Sistema de Registro de Precos, além dos requisitos
elencados no caput, o TR devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos, informando Fg:iiﬁﬁ-ﬁ‘ 0)
legal no qual o caso especifico se enquadra; e W

I - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacio.
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§ 4° Nos casos de contratacdo cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou técnica
e preco, os parimetros objetivos para julgamento das propostas devem constar expressamente no TR.

§ 5° Sempre que necessario, o TR podera conter pardmetros ¢ descritivos adicionais.

Subse¢io 1
Da Inexigibilidade e da Dispensa de Licitacio

Art. 26. Para a formalizacdo dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de
licitagio, os 6rgios e entidades deverdo incluir no termo de referéncia, além dos elementos listados no art.
25, no que couber, 0s que S¢ seguem:

I - justificativa fundamentada para a contratagio por meio de dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - caracterizagdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,
quando for o caso;

I1I - razio da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
IV - justificativa do preco a ser contratado;
V - requisitos de habilitagio necessarios para a formalizagdo do contrato.

Subsecio 11
Testes de Interesse da Administragio

Art. 27. A Administracio Pablica podera prever, excepeionalmente, a apresentagao de
amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracao,
de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificagdes definidas no Termo de Referéncia.

Paragrafo (iico. A previsdo de apresentagdo de amostra, exame de conformidade, prova
de conceito ou outros testes constard expressamente no Termo de Referéncia, que conterd, além de outros
ue sejam necessarios:

I - apresentacio de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;
I - previsio de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente especificados.

Subsecio I1I
Dispensa de Elaboracio

Art. 28. A elaboraciio do Termo de Referéncia serd dispensada na hipotese do inciso 111
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, nas participagdes em licitagdes mediante sistema de
registro de precos, nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogagoes dos conuat%‘)

. . e
servigos ¢ fornecimentos continuos. J,._.:_—-::F#“""f

- &‘ -
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Paragrafo unico. Nas adesdes a ata de registro de pregos de que trata o caput deste artigo,
0 Estudo Técnico Preliminar deveré conter as informacdes que bem caracterizam a contrataciio, tais como
0 quantitativo demandado ¢ o local de entrega do bem ou de prestagdo do servico.

Subsecgio IV
Conclusio

Art. 29. Apos a conclusio da elaboracdo do termo de referéncia, a autoridade méaxima do
0rgdo ou entidade demandante deverd aprova-lo e decidir acerca da modalidade de licitagdo a ser adotada,
quando n#o se tratar de contratacio direta, e o critério de julgamento.

Sec¢io VII
Da Elaborag¢io da Minuta de Edital de Licitacdo e da Minuta de Contrato

Art. 30. Na hipdtese de licitagdo, devera ser elaborada a minuta do edital e seus
respectivos anexos, observado o disposto nos artigos 18, caput, 22 e 24 a 27, todos da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° A minuta de edital e a minuta de contrato serdo elaboradas:

I - pela Secretaria de Estado de Licitagdo ¢ Contratagio — SELC, 6rgdo central do sistema
de licitagdo e contratagdio, quando se tratar de processo cuja condugdo da licitagio seja de sua
competéncia;

I - pela respectiva Coordenadoria Setorial de Licitagdo e Contratagdo — COSELC,
quando se tratar de processo cuja condugdo da licitagdo seja de sua competéncia;

111 - pela respectiva Coordenadoria Seccional de Licitagdo e Contratagdao — COSLIC, nas
Autarquias e Fundagoes;

IV - pela equipe de planejamento ou pelo sector competente do éOrgio ou entidade
demandante, quando se tratar de contratacdo direta.

§ 2° As minutas de edital e de contrato deverfo ser elaboradas a partir das minutas
padronizadas disponibilizadas pela SELC, quando houver, observando-se, em qualquer caso, as
especificidades trazidas nos mstrumentos do planejamento e mantida a formata¢do dos mmstrumentos.

Art. 31. O modo de disputa da licitagdo sera decidido pelo orgdo condutor da licitagdo
antes da elaboracdo da minuta de edital.

CAPITULO III
DA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS CENTRALIZADO — IRPC

Art. 32. Nos casos de contratacdo sob o Sistema de Registro de- remediante a /
utilizagdo da Inten¢ao de Registro de Precos Ceniralizado — IRPC, cuja realizagao & aculta-::la a SELC pelo
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§ 2° do art. 6° da Lei n° 1.850, de 27 de julho de 2023, as etapas previstas nos incisos II a VIII do art.
4° deste Decreto serdo realizadas pela Secretaria de Estado de Licitacdo ¢ Contratagdo.

Art. 33. As contratacdes a serem realizadas mediante a utilizagdo da IRPC serdo
definidas com base na necessidade comum informada no DFD pelos 6rgéos da Administragdo Direta do
Estado.

Parigrafo tmico. Os érgios da Administragdo Direta do Estado, participantes da IRPC,
deverdo fornecer todas as informacdes necessarias e suficientes a fim de subsidiar os trabalhos da SELC,
dentro do prazo por ela concedido.

Art. 34. Além dos requisitos elencados no caput e no § 2° do art. 25 deste Decreto, o TR
para contratacio sob o Sistema de Registro de Precos, mediante a utilizagdo da Intengdo de Registro de
Pregos Centralizado — IRPC devera conter:

I - indicacdio do drgdo ou entidade gerenciador da ata;

Il - indicacio dos o6rgios ou entidades participantes da ata e seus respectivos
quantitativos;

III - previsdo e justificativa da possibilidade de adesdo por orgdos e entidades ndo
participantes, bem como as condigdes para esta adesdo, exceto quando corresponderem aquelas previstas
em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas
apenas as condigoes especificas relativas ao caso concreto;

IV - obrigacdes do érgdo gerenciador da ata, exceto quando comresponderer aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagfio, hipdtese em que deverdo ser
descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido;

V - obrigagdes da detentora da ata, exceto quando corresponderem aquelas previstas em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagéo, hipdtese em que deverdo ser descritas apenas as
obrigacdes especificas relativas ao objeto pretendido.

CAPITULO IV )
DO ENCERRAMENTO DA FASE PREPARATORIA

Art. 35. Concluida a elaboragio do Termo de Referéncia e, se houver, das minutas do
edital e do contrato, o processo devera ser encaminhado para a Procuradoria Geral do Estado, que realizara
controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da contrata¢io na forma do art. 53 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° A Procuradoria Geral do Estado também realizara controle prévio de legalidade de
contratacdes diretas, acordos, termos de cooperagao, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de
precos, outros instrumentos congéneres ¢ de seus termos aditivos.

§ 2° E dispensavel a analise juridica de que trata o caput deste artigo nas hipoteses
previamente definidas em ato expedido pelo Procurador Geral do Estado, conforme disposto no-§ 3%-de

= -—
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53 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° A Procuradoria Geral do Estado deverd editar e disponibilizar listas de verificagdo
documental (check lists) das etapas da fase preparatoria das contratagdes, as quais deverdo ser juntadas aos
autos antes do encaminhamento do processo a esse 6rgao juridico nos termos do art. 35 deste Decreto.

Art. 36. Apds a emissdo do parecer juridico de que trata o art. 35 deste Decreto, o
processo devera ser encaminhado para a unidade de controle interno do Orgéo ou Entidade para andlise de
conformidade.

Art. 37. Encerrada a instrugdo sob os aspectos técnico e juridico, o processo sera
encaminhado para indicagdo do agente de contratagdo e posterior publica¢do do aviso de licitagdo ou de
contratacio direta, se for o caso.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Os documentos deverdo ser produzidos em arquivos proprios do sistema
eletrdnico, datados e assinados eletronicamente, na forma do art. 5°, inciso XIII, alinea "b", do Decreto n°
27.971-E, de 13 de novembro de 2019, podendo ser admitido documentos em PDF.

Art. 39. A utilizagdo dos modelos de minutas padronizadas dos documentos que instruem
a fase preparatoria da contratagdo, instituidos e divulgados oficialmente pelo Poder Executivo, é
obrigatoria, exceto em caso de justificativa motivada e anexada ao processo licitatério ou de contratacio
direta antes da emissdo do parecer juridico.

Art. 40. Compete a Secretaria de Estado de Licitagdo e Contratacdo, com o auxilio da
Procuradoria Geral do Estado ¢ da Controladoria Geral do Estado, instituir os modelos de minutas
padronizadas de que trata o art. 39 deste Decreto, ¢ manté-los atualizados e disponibilizados em seu site
oficial.

Art. 41. Os documentos elaborados na fase preparatdria que porventura ndo venham a
integrar o edital e seus anexos deverdo ser disponibilizados na forma do § 3° do art. 54 da Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 42. A Secretaria de Estado de Licitagdo e Contratagdo fica autorizada a expedir
normas complementares para a execugio do disposto neste Decreto.

Art. 43. At€ que norma especifica torne obrigatéria a elaboragio do Plano de Contratagio
Anual — PCA pelos 6rgios especificados no art. 1° deste Decreto, as etapas descritas nos incisos I e IT do
art. 4° deste Decreto serdo formalizadas mediante o preenchimento do atwal modelo de DFD
disnonibilizado no SEI do Governo do Estado de Roraima.

3

Art. 44. Este Decreto enfra em vigor na data de sua publicacio.

Palacio Senador Hélio Campos/RR.+4 dE/ el de2024.
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(assinatura eletrénica)
ANTONIO DENARIUM
Governador do Estado de Roraima

ANEXO 1

MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

IDGCUMENTD DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

lOrgio ou Entidade

Setor requisitante
(Unidade/Setor/Departamento)

IResponsével pela Demanda

Nome:

|Cargo:

Matricula Funcional:

[E-mail e/ou telefone institucional:

Descricio da demanda

Justificativa da necessidade da
contratacio

Estimativa preliminar do valor da
contratagdo

https://sei.rr. gu:'.r.br.n’sewn:anlmladnr._nhp?a,ca:r=domnmntu_impdrnIr_,w&b&a::au_urigem%wure_ﬂsuauza.r&id_du;:umemnﬁ 531 ﬂ-BDD&irﬁraLéiste. i

Neste campo, deve ocorrer a indicagdo de
estimativa preliminar do valor da contratagéo,
por meio de procedimento simplificado.
Exemplo: “R$ 30.000,00, estimando-se que a
xecucdo do contrato ocorrerd no exercicio de
2024”7

Caso se estime que a execugio do contrato ndo
e limitard ao exercicio de execugdo do plano de
Contratacoes anual, recomenda-se que se indique
tanto o valor estimado total da contratagao
lquanto o valor estimado para o exercicio de
xecucdo do plano de contratacdes anual.
‘Exemplo: “R$ 30.000,00 como valor estimado
total da contratacio, estimando-se o valor de RS

—
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15.000,00 para o exercicio de 2024 ¢ o valor de
R$ 15.000,00 para o exercicio de 2025.”.

Neste campo, deve ocorrer a indicagdo da data
pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim
[Data pretendida para a conclusdo da Ke ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das
contratacio atividades do 6rgdo ou da entidade (ou seja, a
data pretendida para a celebragdo da
contratacdo)}. Exemplo: “25/02/2024”.

Neste campo, deve ocorrer a indicacdo da
quantidade a ser contratada, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual.
Exemplo: “7 unidades™.

Quantidade

Neste campo, deve ocorrer a indicagdo do grau
e prioridade da contratagio em baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida
pelo 6rgdo ou pela entidade contratante.

{Grau de prioridade da contratacio

Neste campo, deve ocorrer a indicagio de
vinculacdo ou dependéncia com o objeto de

outro documento de formalizagdo de demanda
para a sua execugdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagdes serdo
realizadas. Exemplo: “A execugo do objeto
deste DFD depende da prévia execugdo do objeto
do DFD xxxxxxX, tendo em vista a necessidade
de realizagdo de obra no imével xxxxxxxx para
instalacdo dos equipamentos descritos neste DFD
h serem fornecidos.”.

iCorrelagio ou interdependéncia com
foutro DFD

|[Em conformidade com a norma que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacio e demais
providéncias cabiveis.

Observacio: Este documento requer a 1dentifica¢do e assinatura do responsavel da drea
requisitante ou técnica.

Local e data.

e

Nome L_% S 1

Cargo e érgio de lotacio.

L |

ANEXO II
MODELO DE NOTA TECNICA DE ANALISE CRITICA DE PESQUISA DE PRECOS
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NOTA TECNICA DE ANALISE CRITICA DE PESQUISA DE PRECOS
N°® XX/XXXX

1. OBJETO DA CONTRATACAQ

1.1. O objeto da presente contratacio ¢ XXXXXXXXXXX.

2. FONTES CONSULTADAS

2.1. Para a definicdo do valor estimado da contratagio foram utilizados os pardmetros dos
incisos [especificar] do artigo do Decreto n°® xxxx-e, de xx de xxxx de xxxx.

2.2. Foram priorizadas a consulta aos sistemas oficiais de governo e as contratagoes
similares feitas pela Administragdo Publica, em conformidade com o artigo XXX do
IDecreto n° xxxx-e, de xx de xxxx de xxxx.

OU

2.2. N3o foram priorizados os pardmetros do artigo XXX do Decreto n°® xxxx-¢, de xx de
xxxx de XXxx, porque... [... apresentar as justificativas, como ndo foram enconirados
resultados suficientes, etc... Especial atengdo deve ser conferida, em particular, nas
contratagfes diretas].

2.3. Na consulta direta com fornecedores, foi enviada comunicagio as seguintes
empresas:

Fornecedor Apresentou resposta? Justificativa para escolha

S/N
[ Apresentar justificativas

Em caso positivo, indicar  |para a escolha...]
sequencial/ folha)

[[Nome do fornecedor]

S/N
[ Apresentar justificativas
Em caso positivo, indicar  para a escolha...]

sequencial/ folha)

‘Nome do fornecedor}

2.4. O prego estimado para a contratagdo considerou o minimo de trés cotagdes, nos
termos do artigo XXX do Decreto n° xxxx-¢, de xx de xxxx de xxxX.

oU

2 4. Nio foi possivel a obtengdo do minimo de trés pregos para estimativa do prego. da —7

contratagdo, pois [... apresentar justificativas...]. ﬁ

=
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3. SERIE DE PRECOS COLETADOS

Inserir as planilhas com todos os pregos coletados e sua analise critica, conforme
instrugdes acima)

4. METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

4.1. A obtengdo do prego estimado deu-se com base na média/mediana/menor/outro dos
valores obtidos na pesquisa de precos, em razio de [.. justificativa para a escolha da
metodologia...].

inconsistentes ou excessivamente elevados, conforme abaixo:

Fonte Preco Caracterizacio Justificativa
[nexequivel/
"Especificar a origem [[Especificar o valor ECenSIStEntE/ éﬁfészefl)ltpa;ego foi
0 pre¢o] ACIHO)| L:',xces:tivameme desconsiderado]

klevado

5. MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

5.1. O prego estimado da contratagdo € RS ... (escrever por extenso), conforme memoria
de calculo abaixo:

reproduzir a planilha contendo o resumo dos pregos obtidos pela Administragio)

5.2. Ap6s a realizacio de pesquisa de precos em conformidade com a IN SEGES/ME n°
65/2021, certifica-se que o prego estimado para a presente contratagdo ¢ compativel com
os praticados no mercado (ou ¢ vantajoso para a Administragdo, se for caso de dispensa
ou inexigibilidade).

6. IDENTIFICACAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA PESQUISA DE
PRECOS

S

matricula n° [xxxx]. W _

Local e data.'

6. A presente pesquisa de precos foi conduzida por: [nome do agente pﬁbli@jﬁ-:
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XAYINTTAXLTLNNE TEXICAACCCAACRX IXIALXIILLILLNN
Cargo Cargo Cargo

35101.000670/2024 .58
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